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KNIHOVNI RAD

Knihovna Psary — Dolni Jircany

V souladu § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zikon), je vydan tento knihovni
Fad (dale jen KR).

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

a je zfizena za G¢elem poskytovat rovnym zplisobem viem obcantim bez rozdilu verejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

QL2
Vetejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateliim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

vypujéni sluzby

informacni sluzby:

informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
informace z oblasti vefejné spravy,

ustni informace bibliografického a faktografického charakteru.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatne.

3. Knihovna neposkytuje zadné placené sluzby.



Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele

1.

2.

CL4

Utzivatelem knihovny se muizZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka na zaklad¢ vyplnéné
piihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich dokladii uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlist¢ a
datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zaklad€ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Knihovna je oprdvnéna zpracovavat osobni iidaje uZivatelti na zaklad€ registrace na
Utadu pro ochranu osobnich tidaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni tidaje uZivateli bude knihovna zpracovavat podle zakona €. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich tdaji, k demuZ zfizovatel schvali Smémici o ochran€ osobnich
tidajii v knihovng, kter je ptilohou tohoto KR.

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1.

CL5

Uzivatelé jsou povinni #dit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni potadku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miize byt do¢asn€ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zptisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisu.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1.

2

UZivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

UZzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitale,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz poéitade, dale je uzivatel
plné odpovédny za §kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné Skod zpisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim G¢eldm. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptjéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitaGové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim uceltim.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000
Sb. - autorsky zakon).



lll. Vypajéni Fad
Cl6
Zpfistupiované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani

1. Mimo knihovnu si miZe uzivatel pij¢it vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
o kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
o které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
o jejichZ ptijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

CL8
Postupy pfi plijéovani

1. Pied pievzetim vypljéky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypijéniho systému.

2. Utzivatel mlZe pozadat o rezervaci dokumentu ustné nebo pisemné na email:
knihovna@psary.cz

CL9
Vypiijéni Ihity

1. Vypijéni lhita pro ptjcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhita
muZze byt prodlouzena neomezené, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypijéni lhitu, pfipadné
zadat vraceni pujéeného dokumentu pied uplynutim vypdjéni lhity.

CL 10
Vraceni vyptij¢eného dokumentu
1. UtZivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit

knihovné naklady na opravu dokumentu, pop#ipadé uhradit §kodu jako pfi ztraté
dokumentu.



2.

CL 11

Je zakazéno zpracovavat text vypujéené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vyptijceného
dokumentu zasahovat.

Préava a povinnosti uZivatelli pro pij¢ovani mimo knihovnu

1.

ClL 12

Pro ptijéovani knihovnich fondt plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pijcovani
véci.

Mimo knihovnu miiZze mit uZivatel vyptijéené nejvyse 10 dokumenti.

UZivatel nesmi vypij¢eny dokument ptijéovat dal§im osobam. Ruéi za né€j po celou
dobu vyptijcky.

UZivatel ruéi za vyplijéeny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptjcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
JestliZe uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhuté, Gc¢tuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

JestliZe uzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pijéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
néklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani v§ech
sluZeb.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1.
2.

Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro které¢ho byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, ifeni fasistické, rasistické, pomografické
literatury apod.).

Knihovna muze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahraniéi. Objednavka kopie v tomto piipad€ podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluZbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

CL13

Ztraty a ndhrady

1.

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1hité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.



2. O zplsobu nadhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat ndhradu skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptvodniho stavu neni moZné nebo Géelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

3. UtZivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyteSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani v§ech sluzeb.

Cl 14

Knihovna nevyZaduje Zadné poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu.
CL 15

Nahrada v§eobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: 'Skoda se hradi v
penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a icelné, hradi se skoda
uvedenim do predeslého stavu.').

2. Za Skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavérec¢na ustanoveni

1. Tento Knihovni fad byl schvalen usnesenim rady obce Psary ¢. 147/26-2024 dne
27. 11. 2024. Uéinnosti nabyva dne 28. 11. 2024.

2. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou souéasti KR jsou pilohy.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

(9]

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Pouceni o ochrané osobnich tdajt.

arostka Obce Psary — Dolni Jiréany
lasta Malkova

vedouci knithovny
Lenka Hlinovska

V Psirech dne 27. 11. 2024 r/"=f3"-‘
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Priloha ¢.1 Knihovniho radu:

POUCENI O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU
UZIVATELU KNIHOVNY PSARY

Spravcem osobnich Gdaji uzivateltl knihovny je Knihovna Psary (dale
jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni Gdaje registrovanych uzivatell v tomto
rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu

Nepovinné kontaktni Gdaje: e-mail, telefon

SluZebni udaje: Cislo ¢tenarského prikazu, prehled vypljcek véetné
historie, prehled rezervaci

Dal$i udaje: udaj o ZTP

Dale knihovna uchovava identifikaéni Udaje zakonného zastupce, je-i
registrovany uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikaénich a
kontaktnich osobnich tdaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje za u€elem poskytovani knihovnickych,
informaénich a dalSich sluzeb uzivatellim, informovani uzivatelll o sluzbach
a dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje
vyuziva knihovna za U¢elem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto Udaje uvést.



Prava uzivatell jako subjektl osobnich Gdajh

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii
zpracovavanych osobnich daju, pfipadné umozni nahled do pfihladky
¢tenare a dalSich doklad( u ni ulozenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez
zbyte€ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich Gdajl

Knihovna uchovava osobni (daje registrovanych uzivateltl po dobu
registrace a jeden rok poté. Registrovany uzZivatel mlize pozadat o likvidaci
svych osobnich udaju, pokud nema vici knihovné zadny dluh a nepfeje si
nadale vyuzivat jejich sluZzeb. Osobni udaje v poéitatovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifikanich Gdaji (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho radu Obce
Psary.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup
nepovolanych osob obvyklymi prostiedky. Pristup k témto
pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v
ramci svych pracovnich ukoltl.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi knihovniho
systemu Tritius. Pfistup k témto datim je chranén systémem pfistupovych
uctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkol(
jednotlivych zaméstnancl.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Gdaje na zakladé smlouvy o poskytovani
sluzeb, kterou s uZivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v
souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679,
znamém jako GDPR.



Dohled nad ochranou osobnich tdajli vykonava Ufad pro ochranu osobnich
adaja, na ktery se mlizete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v$ak radi,
pokud se s podnétem ohledné svych osobnich udaji obratite nejprve na
nas: Knihovna Psary — Dolni Jiréany, Prazska 1000, 252 44, Psary — Dolni
Jir€any, email: knihovna@psary.cz

V Psarech dne 27. 11. 2024
Vedouci knihovny Mgr. Lenka Hlinovska






